" CISS FYCIESS

Reglamento Academico

Centro Interamericano de
Estudios de Seguridad Social

2025




Tabla de contenido

TITULO PRIMERO

Disposiciones Generales

Objeto y ambito de aplicacion

TITULO SEGUNDO

Derechos y Obligaciones de las personas estudiantes

Derechos de las personas estudiantes

TITULO TERCERO

Proceso de Ingreso y Participacion

Obligaciones de las personas estudiantes

De las Inscripciones

De la admision

De las Matriculas y el Pago

TITULO CUARTO

Desarrollo de los Programas de Formacion

De la Asistencia

De la Evaluacién

De la Revision de la Evaluacion

De la emision de constancias

TITULO QUINTO

Medidas disciplinarias

De las llamadas de atencién

De la cancelacion de matricula

TITULO SEXTO

Disposiciones transitorias

W w w v NN

A A W 0w W

a o,



Reglamento Académico del Centro Interamericano de Estudios de Sequridad Social

TIiTULO PRIMERO

Disposiciones Generales

CAPITULO UNICO
Objeto y ambito de aplicacion

Articulo 1. El presente Reglamento establece
las disposiciones que regulan la relacion
académica de las personas estudiantes en los
Programas de  Formacion del  Centro
Interamericano de Estudios de Seguridad Social
(CIESS), organo de docencia, capacitacion e
investigacion de la Conferencia Interamericana
de Seguridad Social (CISS).

Articulo 2. Los Programas de Formacion
continuada que imparte el CIESS tienen como
proposito  la  formacion y  capacitacion
especializada del recurso humano de las
instituciones de seguridad social.

Articulo 3. Los objetivos de los Programas de
Formacion se desarrollaran y cumpliran de
conformidad con las exigencias academicas,
técnicas y administrativas, teniendo en cuenta las
politicas, disposiciones y regulaciones
académicas del CIESS.

Articulo 4. Este ordenamiento es obligatorio
para las personas estudiantes, docentes,
personal administrativo de los Programas de
Formacion, en sus diferentes modalidades y para
las instituciones miembro.

TIiTULO SEGUNDO

Derechosy Obligaciones de las

Articulo 5.

personas estudiantes

CAPITULO PRIMERO

Derechos de las personas
estudiantes

Son derechos de las personas

estudiantes en los Programas de Formacion:

a)

Conocer previamente el contenido
tematico y el sistema de evaluacion del
Programa en el que participen.

Expresar liboremente sus opiniones
durante el desarrollo al Programa de
Formacion y las actividades acadéemicas
de éste.

Participar en las actividades acadéemicas
del Programa de Formacion respectivo.
Utilizar las herramientas pedagogicas vy
recursos disponibles, asi como, recibir
soporte tecnico para el desarrollo de las
actividades académicas.

Recibir asesoria de la Coordinacion
Académica en relacion con las
actividades académicas y los tramites
administrativos.

Recibir respuesta oportuna a sus
inquietudes académicas y evaluativas, asi
como retroalimentacion adecuada sobre
su desempeno.

Solicitar y obtener ajustes razonables en
los casos en que se compruebe una
discapacidad o una incapacidad temporal
que afecte su participacion académica.
Recibir la proteccion de sus datos
personales y la confidencialidad de su
informacion académica, conforme a la
normativa vigente.
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CAPITULO SEGUNDO

Obligaciones de las personas
estudiantes

Articulo 6. Son obligaciones de las personas
estudiantes en los Programas de Formacion:

a) Mantener respeto y compostura durante
su participacion.

b) Participar de manera personal en las
actividades académicas, no delegar dicha
participacion a terceras personas, ni
permitir que otra persona participe en su
nombre.

c) Realizar las actividades académicas
asignadas.

d) Utilizar de manera adecuada los recursos
didacticos y tecnologicos.

e) Cumplir con la asistencia establecida para
cada Programa, registrando su
participacion con los mecanismos que
establezca el CIESS.

f) Respetar los derechos de propiedad
intelectual de los contenidos académicos.

@) No realizar falsificacion de documentos,
plagio, ni actos que atenten contra la
honestidad y ética académica.

h) Utilizar exclusivamente los medios
oficiales de comunicacion institucional
establecidos por el CIESS para cualquier
interaccion con la institucion.

TIiTULO TERCERO

Proceso de Ingreso y Participacion

CAPITULO PRIMERO
De las Inscripciones

Articulo 7. La inscripcion es el proceso
mediante el cual una persona manifiesta interes
en participar en el Programa de Formacion. Para
ello, la persona debera cumplir con los requisitos
establecidos, completar los procedimientos
administrativos, entregar la documentacion y
aceptar las disposiciones del presente
Reglamento Acadéemico.

Articulo 8. Las personas interesadas en
participar en los Programas de Formacion podran
inscribirse de forma individual o a través de las
instituciones miembros. La postulacion
institucional para el otorgamiento de beca la hara
la institucion miembro, conforme a la normativa
de la propia institucion.

Una vez recibida la postulacion, la Coordinacion
Académica verificara el cumplimiento de los
requisitos y determinara la admision. La
asignacion de beca, en su caso, se comunicara
formalmente tanto a la persona admitida como a
la institucion postulante.

Articulo 9. La inscripcion a los Programas de
Formacion realizados de forma directa por el
CIESS es gratuita y atendera lo dispuesto en el
presente Reglamento. En los Programas
desarrollados en alianza con otras instituciones,
la inscripcion podrda estar sujeta a condiciones
especificas conforme a los  acuerdos
establecidos con dichas entidades, dentro del
plazo senalado.
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CAPITULO SEGUNDO
De la admision

Articulo10. La inscripcion debera realizarse
por la persona interesada, quien sera responsable
de la veracidad de datos y documentacion
aportada.

Articulo11.  El CIESS notificara por escrito a la
persona interesada la resolucion sobre su
admision al Programa, asi como a la institucion
postulante, en su caso. La notificacion se limitara
a los términos de participacion en el Programa.

CAPITULO TERCERO
De las Matriculas y el Pago

Articulo12. Las personas aspirantes, o en su
caso, la institucion postulante, deberan cubrir el
costo de la matricula y el pago de los recursos
tecnoloégicos dentro del plazo establecido,
acorde con los téerminos de carta de admision.
Este pago no sera reembolsable, salvo en el caso
de que el Programa de Formacion no se lleve a
cabo.

Una vez efectuado el pago, la persona aspirante
quedara formalmente matriculada en el
programa académico correspondiente.

TIiTULO CUARTO

Desarrollo de los Programas de
Formacion

CAPITULO PRIMERO
De la Asistencia

Articulo13. La asistencia a las actividades
programadas es obligatoria.

Articulo14. Para acreditar el Programa de
Formacion presencial o virtual, la persona
estudiante debe asistir al menos al 80% de las
sesiones sincronas.

En los Programas de Formacion mixtos, la
asistencia al periodo presencial es obligatoria
para todas las personas estudiantes.

Articulo15. Las personas inscritas deberan
observar los requisitos de asistencia previstos en
el Reglamento. La Direccion podra conceder
excepciones por causas debidamente justificadas
y documentadas, siempre que no se
menoscaben los fines académicos del Programa.

CAPITULO SEGUNDO
De la Evaluacion

Articulo16. La calificacion final se obtendra
con el porcentaje que corresponda a cada una de
las evaluaciones obtenidas en todos los modulos
que conforman la actividad academica, utilizando
una escala de 0 a 10. La nota sera con un numero
entero y con un decimal. La calificacion minima
aprobatoria es de 70 puntos para cursos y
seminarios, y de 8.0 puntos para diplomados.

Los criterios y porcentajes que correspondan a
cada evaluacion deberan ser comunicados a
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través de la plataforma virtual y no podran ser
modificados una vez iniciado el Programa.

Articulo17. La persona estudiante sera
informada de la calificacion obtenida a través de
la plataforma virtual y podra solicitar su revision
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
publicacion.

CAPITULO TERCERO
De la Revision de la Evaluacion

Articulo18. La persona estudiante podra
solicitar la revision de la calificacion mediante un
escrito dirigido a la Coordinacion Académica del
CIESS, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la publicacion del resultado final,
indicando con precision los motivos de la
solicitud.

Articulo19. Una vez recibida la solicitud de
revision y verificada su procedencia, la
Coordinacion Académica notificara a la persona
estudiante sobre su admision y la remitira al
docente responsable para valoracion en un plazo
maximo de ocho (8) dias habiles.

Articulo 20. El resultado de la revision sera
notificado a la persona solicitante dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes a la notificacion
de la aceptacion de la solicitud. Dicho resultado
sera inapelable y, en caso de modificacion de la
calificacion, esta se registrara como nota
definitiva en el reporte académico, sustituyendo
la anterior.

Articulo21. Si se considera necesario, la
Direccion del CIESS podra conformar un jurado
revisor con docentes de experiencia acreditada
en el area de conocimiento correspondiente para
atendery resolver la solicitud.

CAPITULO CUARTO
De la emision de constancias

Articulo 22. La emision de la constancia de
acreditacion del Programa se realizara
unicamente si la persona estudiante cumple con
los requisitos de asistencia, participacion y
calificacion minima establecidos en los articulos
precedentes

Articulo 23. La constancia de acreditacion del
Programa de Formacion cursado se emitira en
formato digital y se enviara por correo electrénico
a la persona estudiante dentro de los treinta (30)
dias posteriores a la conclusion del Programa.

Articulo24. El CIESS comunicara a las
instituciones  postulantes  los  resultados
obtenidos por las personas estudiantes que
respaldaron, dentro de los treinta (30) dias
posteriores a la conclusion del Programa.
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TiTULO QUINTO

Medidas disciplinarias

CAPITULO PRIMERO
De las [lamadas de atencion

Articulo 25. Procedera la aplicacion de una
llamada de atencion a las personas estudiantes
que incurran en las siguientes conductas:

a) Uso indebido de los recursos del Campus
Virtual, divulgacion no autorizada o
compromiso de la confidencialidad de la
informacion académica.

b) Faltas de respeto a docentes, estudiantes
u otro personal del CIESS, por cualquier
medio, ya sea presencial, escrito o digital.

Articulo26. La  Coordinacion  Académica
notificara por escrito a la persona estudiante
sobre la falta cometida, otorgandole un plazo de
tres (3) dias habiles para presentar alegatos por
escrito.

Posteriormente, la Coordinacion Académica
evaluara la situacion y comunicara la resolucion
correspondiente en un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles.

Articulo27. La persona estudiante podra
interponer un recurso de revision contra la
resolucion emitida por la Coordinacion
Académica en los terminos del articulo 25. Dicho
recurso debera presentarse por escrito ante la
misma Coordinacion Académica en un plazo de
tres (3) dias habiles contados a partir de la
notificacion de la resolucion.

La Direccion del CIESS analizara los argumentos
presentados y emitira una resolucion definitiva e

inapelable en un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles. Esta resolucion sera comunicada por
escrito tanto a la persona estudiante como a la
institucion postulante, en su caso.

CAPITULO SEGUNDO
De la cancelacion de matricula

Articulo 28. Procedera la cancelacion de la
matricula en los siguientes casos:

a) Cometer actos de deshonestidad
académica, tales como plagio,
falsificacion de documentos,

suplantacion de identidad u otros que

atenten contra la integridad
académica.

b) Reincidir en conductas previamente
sancionadas con llamadas de
atencion.

Articulo29. La Coordinacion  Académica

notificard por escrito a la persona estudiante
sobre la falta cometida y el inicio del proceso de
cancelacion de matricula.

Se otorgara un plazo de cinco (5) dias habiles para
que la persona estudiante presente los alegatos
y pruebas que estime convenientes en su
defensa.

La Direccion del CIESS evaluara el caso y emitira
una resolucion en un plazo maximo de diez (10)
dias habiles.

En caso de determinarse la cancelacion, dicha
resolucion sera comunicada por escrito a la
persona estudiante y, en su caso, a la institucion
postulante.
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Articulo 30. La cancelacion de la matricula
implica la pérdida de la condicion de persona
estudiante, lo que conlleva el cese inmediato de

todos los derechos y beneficios académicos
vinculados al Programa de Formacion.

Esta medida se registrara en los antecedentes
académicos de la persona sancionada.

TIiTULO SEXTO

Disposiciones transitorias

Primero. El presente Reglamento
Académico entrara en vigor en la fecha que
determine la Junta Directiva del CIESS.

Segundo. Se derogan las disposiciones que
se opongan a lo previsto en el presente
Reglamento Académico.

Tercero. La Direccion del CIESS
implementara acciones para la difusion vy
aplicacion del presente Reglamento Académico.

El presente Reglamento Académico del Centro
Interamericano de Estudios de Seguridad Social
fue aprobado en sesion ordinaria de la
Junta Directiva de
fecha 9 de septiembre de 2025
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